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Etape 1 : Connectez-vous sur la plateforme web Teams

Vous avez regu une invitation par email pour participer a une réunion Teams.
Afin de pouvoir rejoindre cette derniére, cliquer sur le lien fournit dans I’'email d’invitation.

Une page Teams s’ouvrira alors sur votre navigateur internet.

Si votre navigateur internet est Google Chrome, alors vous pouvez passer a I’étape 2.

Sinon nous vous invitons a faire clic-droit sur le lien fourni dans I’email d’invitation, puis « copier
le lien hypertexte », ouvrez ensuite un navigateur, puis coller le lien dans la barre d’adresse de
ce dernier pour ensuite accéder a la page Teams. Passez ensuite a I’étape 2.

FICHIER MESSAGE

P { ( § — EJ Revente Micro -. :'__ Nouvelle réunio... -:q Exp] Trans. Assi.. ';q‘ [Exp] Trans. Equ
[ Ignorer x « Réunion i .
) < ) < > ] Créer un rendez.. ¥ 00 - Demande T... E3 Message d'équi... v Terminé
& Courrier indésirable ~ Supprimer Répondre Répondre Transférer ;—_ﬂpmz . =} Répondre et su. f Créer -
a tous
Supprimer Répondre Actions rapide
ar. 17/03/2020 09:55
VIGNERON Romain
Réunion
GNERON Romain

Bonjour,

Rejoindre la réunion Teams

Cordialement, _

Sel ner le | hypertexte
e lien hype
i Copier le lien hypertexte
Qui est-ce.
X uvel ongle x 4
~
c (6]
»
Co Ctrl

Coller Ctrl+V

Coller et accéder 3 teams.microsoftcom/dl/launcher/launcher.html?u...

Modifier les moteurs de recherche.

Goodl
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Il. Etape 2:Rejoighez votre réunion Teams en mode web

Une fois arrivé sur la page Teams, nous vous invitons a sélectionner « Participer sur le web a la
place » (pour éviter d’avoir des logiciels complémentaires a installer).

¥y Rejoindre la conversation x +

<« C @& teamsmicosoft.com e e Navigation privée

YR — R R — . R —

Microsoft Teams

&
« )
A

Bénéficiez de la meilleure expérience de réunions Teams avec |'application de bureau

Télécharger I'application Windows l Participer sur le web 3 la place ]

application Teams

Important : Lors de votre premiére connexion a Teams, le navigateur Google Chrome vous
demandera d’autoriser I'acces a votre webcam et a votre micro, faites « Autoriser » sinon vous
serez blogqué par la suite si vous souhaitez les utiliser.

Ty Microsoft Teams X +
&« C | @ teamsmicrosoft.com, Yr @) Navigation privée
‘teams.microsoft.com souhaite

& Utiiser votre micro

W Utiliser votre caméra

poaer

Sélectionnez Autoriser pour permettre a Microsoft
Teams d'utiliser votre micro et votre caméra pour les
appels et réunions sur ce navigateur.

Dans ce cas, nous activerons vos appareils pendant quelques instants pour les configurer.

Pour bénéficier d’une meilleure expérience tél
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Vous arriverez alors sur la page de connexion a la réunion, vous devrez :
1. Saisir votre Nom et Prénom pour étre facilement identifiable sur la réunion

2. Activer/Désactiver votre webcam et/ou votre micro selon les besoins de la réunion.
3. Cliquer sur « Joindre Maintenant».

ez vos paramétres audio et vidéo pour

Réunion maintenant

DUPONT Jean Joindre maintenant

#23 Périphériques

Diésactiver le micro

Vous voila désormais connecté a la réunion Teams.

VIGNERON Romain
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Annexe : Les fonctionnalités de la fenetre de réunion Teams.

Toutes les fonctionnalités de la réunion sont localisées sur la barre ci-dessous :

o P A oo e

Indicateur résumant votre temps de participation a la réunion.

Boutons permettant Vactivation/désactivation de la webcam et du micro
[Optionnel] Bouton permettant d’acceder au partage d’écran ou de documents.
Bouton des options complémentaires

Bouton d’affichage de la zone de conversation « Tchat ».

Bouton d’affichage de la liste des participants.

Bouton de déconnexion.

NowukwnNR

Exemple d’affichage de la zone de conversation :

Lorsqu’un nouveau message est publié
par un des participants, vous serez alerté
par un point orange sur I'icone « zone de
conversation » dans la barre de réunion.

Conversation de la réunion %

[ DUPONT Jean a rejoint la réunion.

VR VIGNERON Romain 13:46
Bonjour 4 tous et 4 toutes.

bienvene sur cette réunion de
démo.

N'hesitez pas a poser vos
questions dans cette zone de
conversation.

1348
Merci, nous vous enverrons nos
questions durant la
présentation,

VR \.'\;NEVR‘\,N Romain 1348
Merci & tous,

A bientot,

Saisissez un message

Ay B

Exemple d’affichage de la liste des participants :

Participants X

Présentateurs (1)

VIGNERON Romain

Organisateur

VR
Participants (1)

DJ DUPONT Jean s
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